DIGITALIZZAZIONE DEI DOCUMENTI
E CONSERVAZIONE AGID

La normativa di riferimento impone alle imprese italiane obblighi di dematerializzazione, ma anche tante
opportunitd di digitalizzare i processi documentali per rendere la gestione operativa piu efficiente, efficace,
sostenibile e competitiva. Il corso ha un duplice obiettivo, da un lato affrontare 'applicazione della normativa
di riferimento, il valore giuridico e probatorio dei documenti informatici e le procedure per digitalizzare i
processi e i documenti di rilevanza fiscale, lavoristica, civilistica, richiomando vari casi d’'uso concreti di
digitalizzazione dei documenti delle aziende, dall'altro approfondire il processo di conservazione digitale a
norma dei documenti informatici, con il modello di affidamento in esterno delle attivitd di conservazione e la
responsabilitd e i compiti del Responsabile della Conservazione, ruolo previsto per legge che ogni azienda
deve avere obbligatoriamente dal 2022 in poi. Le disposizioni del Codice Civile, del Codice
dellAmministrazione Digitale e delle Linee Guida dell’Agenzia per I'ltalia Digitale in materia, si applicano a tutti
i processi di firma elettronica e di conservazione digitale dei documenti delle imprese. | partecipanti
potranno porre domande e confrontarsi con il docente sulla digitalizzazione dei processi relativi a fatture, DDT,
contratti, consensi privacy, libri e registri contabili, note spese e relativi giustificativi, libri sociali, dichiarazioni
doganali, messaggi pec, Libro Unico del Lavoro (LUL) e contratti di assunzione, documenti sanitari, ecc.

@ OBIETTIVI

Il corso fornisce le competenze essenziali
per gestire, digitalizzare e conservare
documenti informatici in azienda secondo
la normativa vigente. Approfondisce il ciclo
di vita del documento digitale, I'uso delle
firme elettroniche, il processo di
conservazione a norma e il ruolo del
Responsabile della Conservazione, con
esempi pratici e confronto diretto.

CONTENUTI

Il corso fornisce le basi per comprendere e
gestire i documenti informatici in azienda,
illustrando norme, requisiti e procedure
operative. Si approfondiscono la formazione
e conservazione dei documenti digitali, la
digitalizzazione dei principali documenti
aziendali (contratti, PEC, documenti fiscali)
e il corretto uso delle firme elettroniche.
Viene spiegato il processo di conservazione
a norma e il ruolo del Responsabile della
Conservazione, con esempi pratici e spazio
per domande.

@@® DESTINATARI

Il corso e rivolto ai Management
aziendali e ai Responsabili
produzione e pianificazione

DURATA 2 GIORNATE

FORMATIVE




